
財務長職責與實務操作
財務長簡介 

蘭馨經歷：現任國際蘭馨交流協會2024-2025總會財務長                                 
                    2018-2019 加入蘭馨台灣省會
                    2019-2020 台灣省會秘書長
                    2020-2021 台灣省會會長
                    2022-2023 蘭馨總會副秘書長
社團經歷：婦聯會/婦工會/婦女會/中華婦女經貿/台中市海峽兩岸交流協會
                    台中市婦女社團領袖聯誼會財務長
                    台中市政府市政顧問/台中市後備指會部發展暨組訓顧問

                                        主講人：第27屆財務長 陳秀真
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1.財務長的角色定位 

• 為組織建立適當的財務管控機制並適時提供正確客觀的

財報分析，避免財務危機與紛爭。

• 與秘書長共同協助執行長或領導人的重要核心人物。

財務長的職責
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2、財務長的職責任務 

• 各項活動資金的籌措及有效運用

• 會計帳務及報表的編製

• 向主管機關作年度預算表、決算表的核備

(提交會員大會)

財務長的職責
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非設立宗旨的業外收入、接受來自政府機構補助款

(政府機構彼此有通報平台有跡可循)，則請務必申報，

且要依公益慈善機關團體管理辦法作業要點規範，

以免受罰。
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❖每年是否須向國稅局作結算申報？



• 一般公認會計原則，保持財務衡量系統的【一致與透
明】。

❖記帳的基礎要符合『會計一致性原則』
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3.財務長應遵循的原則 



三、美洲聯盟理事會通過，由2007年起，凡超過8月1日未繳美洲聯盟會

費之分會，須繳交罰金美金100元，9月1日未繳交者則須交罰金美金150

元，務必於7月25日前匯款至總會以利後續作業。

一、每年於六月底前核對會員人數及資料(包括：退會人數、舊會員、

新會員、復會會員等細項人數)，報繳美洲聯盟及中華民國總會之會費。

二、填報專區總會制式會員電子檔表格及相關會員資料表格。

財務長的職責
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會員年費費用:
2024-25年度會員年費及會員名錄請於7月25日前報繳至總會，俾

利彙轉美洲聯盟，報繳金額如下：

(1)中華民國總會會員年費，每人新台幣1,500元。

(2)美洲聯盟年費：

舊會員：77+9+6.24=92.24美元。

美元：台幣匯率比=1:33，換算成新台幣為3,044元)

新會員、復會會員：77+9+6.24+10=102.24美元

(美元：台幣匯率比=1:33，換算成新台幣為3,374元)
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美洲聯盟會員年費計算方式:

附註-上述美洲聯盟年費明細包括如下：
(a).SIA年費77美元
(b).SI會費9美元
(c).創始人小額捐款6.24美元
 (d).新會員及復會會員10美元

美洲聯盟年費：請先算出美金費用總金額後再以1：33之匯率換算成新台
幣。匯款前請務必與總會核對需報繳之總費用；匯款後務必通知總會-匯
款金額、新舊與復會會員人數。

總會匯款帳號：聯邦銀行台中分行004100020912
戶名：國際蘭馨交流協會中華民國總會
*請於匯款時註明分會名稱（僅出現四個字）
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四、財務進出應製經費收支報告表及收支傳票以備相關單位稽核。

五、向國稅局申請負責人變更。

六、收繳各種費用。

七、編製財務收支表提交理監事會議審查。

八、簽發分會捐款收據。

財務長的職責
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上繳總會的項目：請參照附表：分會各項繳費一覽表。

年費計算方式依專區總會及美洲聯盟規定:

   (1)於7/1~12/31入會者須繳交全年度會費，不足一年以一年計算 

   (2)於1/1~6/30入會者須繳交半年度會費，不足半年以半年計算。

2、請各分會統籌收足款項後再一筆向總會匯款（總會職務捐款除外）。

3、總會僅向分會開立收迄的收據，供給各分會核銷入帳。

1、積極配合總會各項費用繳款期限

財務長的職責
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上繳總會的項目帳號
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• 明細分類帳:記錄各會計項目便於彙整統計製表用

• 簡易日記帳:記載各項收入與支出(序時帳)
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• 取得原始憑證編製傳票 (ex.發票、收據、或經手人證明)

實務操作 



• 檢附至結帳日止銀行存款結餘影本(佐證財報可靠性)

• 專款專用收支明細表
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各項會費.捐款.其他項目收款情形統計表

• 收支平衡表 (收入-支出 = 餘絀)、資產負債表

編製報表



時 間 活 動 名 稱 提 報 對 象 說 明 費 用 說 明

上半年7/20之前 繳交會員年費、SIA
分會樂捐款

會員年費匯出前先與總會
核算，分會樂捐500美金
依照當年公布匯率計算

上半年7/31之前
提報

「蘭馨愛‧讓夢想起飛」
國立大學清寒女學生
助學金

對象：就讀或考上國立大學
女學生，成績優異且需要幫
助

總會補助入選女大生全額
學雜費

上半年9月之間
派代表參與活動

參加台灣總會幹部訓
練營

會員註冊費2,500

上半年11/25當天 113蘭馨宣導活動(終
止暴力、制止人口販
賣)

每年依照總會布達的舉辦方
式，由分會自籌或參與總會
統籌的宣導活動

財務長的實務
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時 間 活 動 名 稱 提 報 對 象 說 明 費 用 說 明

下半年1/31之前提
報

Live Your Dream
實現妳的夢想獎: 婦女教
育訓練獎

對象：負擔家庭經濟重擔、
但當年度正在進修中或唸書
中，或當年度有進修或唸書
計劃之婦女

總會頒贈助學獎金
美金5,000/3,000，或新
台幣10,000萬元不等

下半年2-3月期間
提報

台灣專區各獎項提報 至官網下載專區下載獎項提
報相關表單，填寫後回傳至
台灣專區總會，以利競逐各
項專區獎項。

總會補助入選分會獎金，
金額依照當年度公布為準

下半年3月之間分
會派代表報名、參
與活動

參加美洲聯盟雙年會 分會註冊費/會員註冊費
每年依SIA公布為準

財務長的實務
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時 間 活 動 名 稱 提 報 對 象 說 明 費 用 說 明

下半年 3/31之前
由分會自籌舉辦並回報總
會以申請獎金

Dream it, Be it
夢想它實現它:女青
年事業支援

對象：14-18歲女青年，對
未來懵懂需要事業支援者

總會補助每個有舉辦的
分會獎金5,000元

下半年4-5月之間
派代表參與區年會

參加台灣總會專區年
會

會員註冊費2,000
分會會刊贊助費10,000

財務長的實務
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各項基金說明:

1.教育基金: 適用於蘭馨愛女大學生助學金

2.建館基金: 適用於繳納房屋稅、地價稅、會館整修及修繕費用

3.桂冠基金: 捐款SIA美洲聯盟 提供資金及獎金，包括《實現妳的  
夢想獎》、《夢想它、實現它：女青年事業支援》及《制止家庭暴
力》等,在美洲聯盟活動項目的資助

4.會務基金: 適用於總監年度內活動計劃 

5.急難基金: 例如25屆土耳其賑災捐款、26屆花蓮賑災捐款
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  辛苦各位今天的聆聽 !
   希望對您能有所幫助 !

藝起綻放 .青春活力.蘭馨愛我.我愛蘭馨
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